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Vsebina

* Postopek objave v Arhivu druzboslovnih podatkov



Objava podatkov
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P

. ‘ Prirocnik o naértovanju ravnanja

z raziskovalnimi podatki
‘-_'

,Pomeni izbor repozitorija ali druge
storitve za arhiviranje in objavo
podatkov, pri Cemer je pomembno, da
reSitev zagotavlja trajno dostopnost in Naértovanie ravnanja
uporabljivost podatkov ter ustrezno > razickovalnim
citiranje. Kadar podatki iz upravicenih | podatki
razlogov ne morejo biti dostopni, morajo
biti dostopni vsaj metapodatki in opisan
postopek, kako lahko pridemo do
zascCitenih podatkov.”

Bezjak, S. (ur.), Grasi¢, J., Korez, B., Kverh, B., Leskoek, B., Romih, T., Vipavc Brvar, I, Zagoriéak, M., & Zupanig, A. (2025). Priro¢nik o
nacrtovanju ravnanja z raziskovalnimi podatki [Prva, spletna izdaja]. Ljubljana: Zalozba Univerze v Ljubljani in Fakulteta za druzbene
vede UL. https://nrrp.odprtaznanost.si/https://doi.org/10.51936/9789612975944



PODATKOVNA OBJAVA

* je objava v podatkovhem
repozitoriju, ki vsebuje celovito
dokumentirane podatke,
opremljene z bibliografskimi
informacijami in s trajnim
identifikatorjem, ter pri kateri je
opravljen pregled kakovosti.

(Slovar odprte znanosti)

DATA ? v L {

' aﬁ’Hi
OUERLTHERE gfﬂ

PuBLI CATI6NS AND DATA


https://terminoloski.slovenscina.eu/termin/39035
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Arhiv druzboslovnih podatkov m

,Digitalni arhiv je digitalni prostor za zajem, arhiviranje in ravnanje z digitalnimi
objekti, ki vkljuCuje upravljanje, naCrtovano trajno skrbnistvo in druge zahtevnejse
arhivske procese, npr. po modelu OAIS, kamor sodita npr. podatkovni arhiv, arhiv
programske opreme” (Slovar odprte znanosti)
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https://terminoloski.slovenscina.eu/termin/38998
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Poslanstvo ADP

ADP v okviru svojega poslanstva zagotavlja trajno skrbnistvo digitalnih
objektov in promovira storitve prevzema, aktivhega ohranjanja ter
dostopa do kakovostnih raziskovalnih podatkov, ki so uporabni za
razlicne namene in prilagojeni potrebam ciljnih uporabnikov. ADP aktivno
ohranja raziskovalne podatke, pomembne za druzboslovne analize, s
poudarkom na vprasanjih, ki zadevajo slovensko druzbo, ter na podatkih,
ki so za slovensko druzbo in druzboslovje relevantni ne glede na
geografski izvor.

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/spoznaj-adp/poslanstvo/



SPOZNAJ
ADP omogoca, da podatki postanejo FAIR

Q2 Nadrtovanje — svetovanje o NRRP, vkljuéno s predlogo CESSDA

LIl Zbiranje — svetovanje o kakovosti in strukturiranju podatkov

"1 Dokumentiranje — standardi, metapodatkovni opisi (DDI)

@ Arhiviranje & objava —varna hramba, DOI, dostop prek ADP . . .

Nacrtovanje ravnanja

Z raziskovalnimi

S| Ponovna uporaba — zbirka podatkov ADP, katalog podatkov potiatti
CESSDA, svetovanje pri iskanju podatkov in gradiv
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Postopek predaje in objave v ADP

Ob prvi objavi v ADP priporocamo:

Kontaktiraj ADP

Predprevzemni sestanek

Registriraj se na DataVerse

Podpisi Izjavo o izroCitvi

Izpolni informacije o raziskavi (metapodatki)

Predaj podatkovno datoteko in spremna gradiva ter doloci pogoje
deljenja

7. Predaj v recenzijo

ok wh =

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/predaj-objavi/#
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Q Pri sprejemu v objavo ADP presodi naslednje vidike raziskav:
skladnost s politiko razvoja zbirke ADP,

. znanstvena vrednost podatkov,

skladnost z naceli odprtega dostopa do podatkoy,

pravna in eti¢na nacela,

potencial za ponovno rabo,

ocena pomena raziskave z vidika stroskov trajnega skrbnistva.

OV R WwN e

Na podlagi te ocene ADP doloci sistem skrbnistva.

Rezultat: predlog o vrsti skrbnistva
@ Koncno odobritev: Komisija za prevzem raziskav

mmmmmm) KRITERIJI ZA POMOC PRI PRESOJI POMEMBNOSTI RAZISKAVE

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/merila-za-sprejem/
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ADP ima dva sistema skrbnistva raziskav

Aktivno ohranjanje (ang. active preservation) .
. iv. Zbirka ADP
Raziskave so prestale podrobnejsi pregled
kakovosti, v katerem se izvede presoja pomena za
znanost. Raziskava Steje kot znanstvena objava. Za

Analizira] podatke! Deli raziskavol Prispevaj k znanostil

. . . . ol Metrike 1.926 Downloads
tovrstne raziskave je zagotovljeno aktivnho
ohranjanje in trajno skrbnistvo. Zbirka ADP Dataverse
Osnovno skrbnistvo (ang. initial curation)
Raziskave so prestale le osnovni pregled kakovosti - '__’I\J
preda.nega -gra(-jlya‘ A_DP pPSkrbl Za po-dp.oro I.n. Raziskave v sistemu aktivnega Raziskave v sistemu osnovnega
shranjevanje digitalnih objektov v prejeti obliki ohranjanja skrbnistva

(t.i. bit-level preservation). Za tovrstne podatke je
zagotovljeno osnovno skrbnistvo.

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/merila-za-sprejem/
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Predprevzemni sestanek

1. Poteka prek spletne aplikacije, obicajno eno uro

Prosimo, da za sestanek pripravite (imate pri roki):

1) kratko informacijo o raziskavi, kot ste jo predstavili potencialnim udelezencem,
to je npr. informacijsko pismo in vabilo k sodelovanju

2) merski instrument, npr. vprasalnik (v wordu ali pdf)

3) podatkovno datoteko oz. datoteke, ki jih zZelite arhivirati in objaviti

Zaradi varstva podatkov, prosimo, da nam dokumentov ne poSiljate vnaprej.
Pokazali nam jih boste na sestanku.

Na sestanku vam bomo predstavili:

1. Vnosni obrazec Opis raziskave na DataVerse (z njim od vas pridobimo
metapodatke)

2. Izjavo o izrocitvi (ki je pisni dogovor med nami, da kot raziskovalka/raziskovalec

predajate gradivo v ADP)

CESSDA Training Team (2025). CESSDA Data Archiving

o . . Guide version 4.5. Bergen, Norway: CESSDA ERIC.
https://www.adp.fdv.uni-lj.si/merila-za-sprejem/
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Na Dataverse vnesite metapodatke, ki se nanasajo izkljuéno na predano podatkovno datoteko (ne na celotni
projekt ali publikacije).
4 Preden zaénete si oglejte

« Daljsa navodila — vsebujejo vsebinske usmeritve in razlage posameznih polj (npr. enota analize, tip vzoréenja ipd.).
* Krajsa navodila — tehni¢ni vodic¢ za delo v Dataverse: od registracija, nalaganje datotek, oddaja raziskave.

4% Kaj naloziti v Dataverse
Podatki: urejena (in po potrebi anonimizirana) podatkovna datoteka ali vec njih

Gradiva raziskave

* informacijski dokument ali pismo udelezencem

* soglasje udelezencev

* vprasalnik ali drug inStrument (Word, PDF, RTF ipd.)

* protokol zbiranja podatkov

* pokazne kartice, navodila za anketirance in anketarje

* formularji o poteku raziskave, zlozenke

* kodirna knjiga, seznam kod ali Sifrant

« Ce je gradivo javno dostopno na spletni strani, vpiSite povezavo v ustrezno polje v sklopu Metapodatki za citiranje (povezana gradiva) in
datoteke ne nalagajte ponovno.

Rezultati

* izpis frekvenc vseh spremenljivk
* raziskovalno porocilo (¢e je javno dostopno, prav tako vnesite povezavo namesto datoteke)

Publikacije, nastale na podlagi podatkov: po objavi nas obvestite, da bomo dodali bibliografske informacije.



https://www.adp.fdv.uni-lj.si/wp-content/uploads/2025/04/DV_navodila-za-dajalce-daljsa-1-1.pdf
https://www.adp.fdv.uni-lj.si/wp-content/uploads/2025/04/DV_navodila-za-dajalce-krajsa-1.pdf
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G§ Klju€ne tocke dogovora o izrocitvi gradiv

* Dajalecizroca raziskovalna gradiva ADP v hrambo in za razSirjanje, kot avtor ali po pooblastilu nosilca
pravic.

* Dajalec ohrani vse pravice nad gradivi in hrani lastno kopijo.

1 Obdelava in hranjenje gradiva
 ADP pregleda in ovrednoti gradivo:
* (A) aktivno ohranjanje — arhiviranje in objava,
* (B) osnovno skrbnistvo — samoshraniteuv.
* ADP lahko zavrne arhiviranje, Ce gradivo ni skladno s Politiko razvoja zbirk.

Objave in metapodatki
« ADP lahko gradivo objavi v katalogu in deli metapodatke (CCO licenca) v domacih in tujih podatkovnih

portalih.
* |zjeme glede pravic dajalec navede v Porocilu o izjemah.

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/predaj-objavi/
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Avtorizacija in dopolnitve
ADP lahko zaprosi za dopolnitve gradiva.
Pred objavo v sistemu aktivhega ohranjanja dajalec pregleda in potrdi gradivo; ¢e v 30 dneh ne odgovori, se

Steje, da je odobreno.

@ Veljavnost in preklic

Dogovor velja od podpisa naprej, za nedolocen cas.

Vsaka stran lahko preklice v 6 tednih po podpisu.

ADP lahko enostransko prekli¢e sporazum zaradi etic¢nih, pravnih ali drugih razlogov.

@ Zaupnost in podatki

ADP z gradivi ravna zaupno; Ce jih ne arhivira, jih varno unici.

Ob preklicu ostanejo metapodatki javno dostopni, dopolnjeni z razlogi za umik.
Kontaktni podatki dajalca se hranijo samo za izvajanje tega sporazuma.

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/predaj-objavi/



Podpis Izjave:o izrocitvi

& Zbirka ADP Dataverse

1581 - Vodi€ za uporabnike Podpora

- Zhirka ADP Analizirai nodatkel Deli raziskavol Pricnevai k znanostil

IZJAVA O IZROCITVI GRADIV RAZISKAVE

DOGOVORJENI POGOJI IZROCITVE

Sprejmi

Preklici

Dajalec:

Ime in priimek:

Institucija:

E-naslov:

Priloga:

SlovendCina ~

sonja Bezjak 2D ~
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Sonja Bezjak
University of Ljubljana

Sonja.Bezjak@fdv.uni-lj.si

Dajalec izroa gradiva zgoraj navedene raziskave (glej Prilogo 2 Seznam izroéenih gradiv in pogoji
deljenja) kot edini avior oz. v dogovoru s soavtorji ali po pooblastilu nosilca pravice razpolaganja z gradivi
iz raziskave (npr. naroénik) prevzemniku 0z. njegovemu zakonitemu nasledniku v hrambao in za nadaljnje
razsirjanje uporabnikom, skladno s tem dogovorom. Dajalec obdrZi vse pravice nad gradivi. Dajalec ima
shranjeno kopijo izroéenih gradiv.

Dajalec pooblas€a prevzemnika, da v njegovem imenu izroceno gradivo pregleda in ovrednoti njegov
potencial za arhiviranje in objavo v sistemu trajnega skrbnistva (A) ter ga pripravi za dostop za namene
druge rabe, skladno 5 poslanstvom ADP. Ce potencial ne upraviéi trajnega skrbnidtva, se gradivo uvrsti v
sistem samoshranitve v zacasno skronistvo (B). Prevzemnik ima pravico odkloniti arhiviranje in objavo, ¢e

Splozni pogoji
Seznam moZnosti glede avtorskin pravic

Prosimo, da preberete in se strinjate z zgornjim besedilom, da lahko kliknete Sprejmi
Strinjam se s pogoji izroéitve

Dajalec: Prevzemnik:

Sonja Bezjak Arhiv druZboslovnin podatkov
University of Ljubljana zanj predstojnica:
Sonja.Bezjak@idv. uni-lj.si asist. mag. Maja Dolinar
Datum: 30.10.2025-11:26:55 AM

L ____JJ
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Oglejmo si aplikacijo DataVerse na spletni strani ADP

Nacrtuj +« Uporabi ~ SrediSte znanja ~ OADP ~ i¢i po arhivul... o

Prednosti predaje

Merila za sprejem

ADP - ARHI\ -OVNIH PODATKOV

Analiziraj | Predaj in objavi 10! Prispevaj k znanosti!

Kvalitativni podatki

Priporoceni formati B
T

Ravnanje z raziskovalnimi podatki Pomot / prenesi Predaj raziskavo / naloZi

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/
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Kje na spletni strani ADP so navodila za delo na DataVerse?

Predaj in objavi

Dajalec podatke, spremna gradiva in metapodatkovni opis preda v digitalno Zbirko ADP na Dataverse. Za vstop v Dataverse se je treba registrirati oz. prijaviti z E-

Prednosti P redaje Identiteto, ki jo je raziskovalec pridobil pri svoji domadi instituciji.

Meril . 1.
erila Za sprejem 2
3.
4.

o

Kvalitativni podatki

e ]

Priporaceni formati 0

Pomot

Po objavi

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/predaj-objavi/

Koraki do objave podatkov:

Registriraj/prijavi se v svoj racun v Zbirki ADP Dataverse [v meniju zgoraj].

Za vnos nove raziskave klikni na gumb “Dodaj raziskavo” na desni in izberi moznost “Nova raziskava”.

V Izjavi o izrocitvi gradiv raziskave se seznani s splosnimi pogoji izrocitve in z moznostmi glede aviorskih pravic. Potrdi, da se s pogoji strinjas.
V vnosna polja vpisi zahtevane informacije o raziskavi, to so metapodatki za citiranje, geografski metapodatki in metodologija.

Obvezno izpolnji polja, ki so oznacena z zvezdico!

. Nalozi datoteke in dodaj informacije o njih, to so pripadajoci metapodatki.

Med gradivo obvezno nalozi podatkovno datoteko, vprasalnik oz. drug uporabljen instrument za zbiranje podatkov in pravno podlago za deljenje
podatkov (soglasje za sodelovanje v raziskavi, pravice intelektualne lastnine ipd.).

Ob prvem vnosu vsebin raziskave klikni na gumb “Shrani raziskavo”. Vsebine lahko poljubno spreminjas in dodajas. Spremembo shranis s klikom na
gumb “Shrani spremembe”.

. Ko si zadovoljen z vsebinami klikni “Predaj v recenzijo”, da raziskavo predas v delo v ADP. V €asu recenzentskega postopka vsebin ne mores urejati.
. ADP raziskavo pregleda. Skladno z merili jo oceni, predlaga morebitne dopolnitve in popravke metapodatkov in gradiv, ter raziskavo umesti v ustrezen

tip skrbnistva (trajno ali samoshranitev v zacasno skrbnistvo) v Zbirki ADP. V tej fazi bo ADP stopil v stik s teboj.
Ko so gradiva in metapodatki ustrezno pripravljeni, ADP raziskavo objavi v Zbirki ADP.

Priporocamo, da si pred izpolnjevanjem obrazca ogledate NAVODILA ZA DAJALCE:

KRAJSA NAVODILA ZA DAJALCE:

DV_navodila-za-dajalce-krajsa.pdf

OPIS RAZISKAVE - PODROBNA NAVODILA ZA DAJALCE:

DV_navodila-za-dajalce-daljsa.pdf

Pri izpolnjevanju metapodatkov si lahko pomagate tudi TUKAJ.



% Zbirka ADP Dataverse 5 ~  Vodit zauporabnike  Podpora  Sloven3&ina ~  Sonja Bezjak [EED ~

. Zbirka ADP Analiziraj podatke! Deli raziskavo! Prispevaj k znanostil SI az NAJ
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Zbirka ADP

Gostiteljska zbirka S spreminjanjem zbirke boste izbrisali vsa polja, v katera ste morda vnesli podatke.

*Polja, oznacena z zvezdico, so obvezna

Metapodatki za citiranje &

Zbirka ADP

-
Naslov Vnesite naslov...
Dodaj "Podatki iz raziskave za replikacijo” naslovu raziskave

Podnaslov

Maslov in podnaslov v angleséini

W T,

Navedite avtorja oz vse aviorje, ki \Igesite polni URL naslov, hitp:/f

50 sodelovali p eptualizaciji

ek, Ime * Institucija

(& obstaja) gvjak, Sonja University of Ljubljana
aentifikacijska shema TRAJNI IDENTIFIKATOR
Izberi... =
Priimek, Ime * Institucija
Priimek, Ime ali Crganizacija + =
Identifikacijska shema TRAJNI IDENTIFIKATOR
Izberi... =
Drugi sodelujoéi Vrsta sodelovanja Priimek, Ime

Izberi... = Priimek, Ime ali Organizacija +
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Datoteke

Za vet informacij o podpriin oblikah datotek glejie Uporabnigki vodic.

MaloZite s protokolom HTTP prek brskalnika

Izberite datoteke ali jin povlecite in spustite v pripomocek za nalaganje. Omejitev za datoteko je 1.0 GB bitov.

+ lIzberi datoteke za dodajanje

Tukaj povlecite in spustite datoteke.

Nasvet o metapodatkih: po dodajanju raziskave kliknite gumb Uredi raziskavo, da dodate vet metapodatkov.
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Objava v ADP: citatni zapis

ValentinCiC, Dejan; Zagorc, Barbara; LuksSi¢ Hacin, Marina; Gosti¢, Maja; Vah Jevsnik, Mojca; Toplak,
Kristina; Pehar Senekovic, Asja; Vizintin, Marijanca Ajsa, 2025, "Krozenje ali beg mozganov, 2021:

Dejavniki za sodobno izseljevanje in vrnitev v Slovenijo", https://doi.org/10.17898/10061, Zbirka
ADP, V1

Mesko, Gorazd; Hacin, Rok, 2025, "Varnost v lokalnih skupnostih, 2022: Primerjava ruralnih in
urbanih okolij", https://doi.org/10.17898/10053, Zbirka ADP, V1

https://www.adp.fdv.uni-lj.si/merila-za-sprejem/


https://doi.org/10.17898/10061
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Raziskovalci — dajalci podatkov Raziskovalna skupnost
* Podatki so varno hranjeni in dostopni * Metapodatki so dostopni Studentom,
Za preverjanje in ponovno uporabo. raziskovalcem in drugim izven
raziskovalne skupine, ki jih je

* Podatki se preverjajo, s posodobitvami :

(npr. formata) so trajno dostopni. ustvarila.

* Uporabljivost podatkov za nove
raziskave prihrani €as in denar celotni

raziskovalni skupnosti.

e Zagotovljena je varnost za primer
nesrec.

e Podatki so oznaceni s PID in

posledi¢no citirani * Ponovna uporaba podatkov prispeva k

izmenjavi znanja in povezovanju
raziskovalnih skupnosti.

CESSDA Training Team (2025). CESSDA Data Archiving Guide version 4.5. Bergen, Norway: CESSDA ERIC.



SPAZNAJ

PODPORA PRI UVAJANJU NACEL ODPRTE ZNANOSTI V SLOVENLI

Centralna tehniska knjiznica Univerze v Ljubljani
Central Technical Library at the University of Ljubljana
Trg republike 3, SI-1000 Ljubljana

Slovenija / Slovenia

Uredniski odbor:

dr. Tea Romih, CTK (odgovorna urednica)
Barbara Bradas Premrl, ZRS Koper

Brina Klemenci¢, UKM

dr. Mojca Kotar, UL

dr. Miha Pece, ZRC SAZU
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